
บท.3บันทึกเปล่ียนเวร-ยาม
โรงเรียนบางแกวประชาสรรค

วันท่ี............เดือน..................พ.ศ.........
เรยีน  ผูอำนวยการโรงเรียนบางแกวประชาสรรค
  ดวยขาพเจา  นาย/นาง/นางสาว..............................................................ตำแหนง......................................
ไดมีคำสั่งใหปฏิบัติหนาที่เวรยามรักษาราชการ คือ

    เวรกลางวัน    เวรกลางคืน    ยามรักษาการ   ตรวจเวร
วันท่ี...............เดือน............................พ.ศ................   ต้ังแตเวลา….........….....  ถึงเวลา...........................................
แตขาพเจาไมสามารถอยูเวร-ยามไดเน่ืองจาก.............................................................................................................
จงึขอเปล่ียนเวร-ยามกับ  นาย/นาง/นางสาว.............................................................................................................
โดยขาพเจาจะอยูเวร-ยาม แทนในวันที่...............เดือน....................................พ.ศ.......................................
และใหนาย/นาง/นางสาว..................................................  อยูเวรแทนขาพเจาในวันและเวลาดังกลาว

 จึงเรียนมาเพือ่โปรดพิจารณา
ผูขอเปล่ียนเวร-ยาม ผูยนิยอมใหเปล่ียนเวร-ยาม

(ลงช่ือ).......................................................   (ลงช่ือ).......................................................
(.................................................................)   (.................................................................)
วันท่ี............................................................   วันท่ี...........................................................

หัวหนางานเวร-ยามรักษาความปลอดภัย                     รองผูอำนวยการกลุมบริหารท่ัวไป
.........................................................................                                  เห็นควรอนญุาต
.........................................................................
(ลงช่ือ)..............................................................  (ลงช่ือ)............................................................
        (นายปุณณรัตน  ประพันธอนุรกัษ)                                (..................................................)
   หัวหนางานเวร-ยามรกัษาความปลอดภัย                      รองผูอำนวยการกลุมบรหิารท่ัวไป
วันท่ี...............เดือน.....................พ.ศ.................              วันที่...............เดือน.....................พ.ศ................

ความเห็นของผูอำนวยการโรงเรียน

                               อนุญาต                     ไมอนุญาตเพราะ.............................

วาที่ ร.ต.หญิง……………………………..…………………………….…………

          (สายสวาท  สขุวิชัย)
       ผูอำนวยการโรงเรียนบางแกวประชาสรรค


