[image: ]จัดซื้อ-จัดจ้าง
ครุภัณฑ์

                                                             บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนบางแก้วประชาสรรค์
ที่ .........................../...........................	                  วันที่.......................................................
เรื่อง  ขออนุญาตดำเนินการตามโครงการและดำเนินการจัดซื้อ-จัดจ้าง
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบางแก้วประชาสรรค์

ด้วย งาน/กลุ่ม..........................................................จะดำเนินการจัดซื้อ-จัดจ้าง................................................................................
ซึ่งได้จัดทำโครงการไว้แล้วจึงขอดำเนินการตามโครงการ............................................................................................................................
1. กิจกรรม………………………………………………………………...............................……………
2. ผู้รับผิดชอบกิจกรรม……………………………………………..............................……………..
3. งบประมาณที่อนุมัติตาม  งาน/โครงการ
 เงินอุดหนุน………………………………….…….…………..… บาท	 เงินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน............................................. บาท
 เงินรายได้สถานศึกษา…………………………..…….…….. บาท	 เงินอื่นๆ........................................................................ บาท**การจ่ายเงิน**
( ) ยังไม่ได้จ่ายเงินให้ผู้ขาย
( ) ได้สำรองจ่ายไปก่อน
คืน......................................

4. ก่อนขออนุมัติเหลือเงิน.............................................................. บาท
5. ขอดำเนินการครั้งนี้เป็นจำนวนเงิน............................................ บาท
6. เมื่ออนุมัติครั้งนี้แล้วจะเหลือเงิน................................................ บาท
	  7.  จึงเรียนมาเพื่อขออนุมัติดำเนินการจัดซื้อ-จัดจ้าง

ลงชื่อ.............................................................
 (......................................................)
ผู้รับผิดชอบกิจกรรม
วันที่.............................................................
	8. ความเห็นหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้..........................
   .............................................................................................
   .............................................................................................
     ลงชื่อ.....................................................ผู้พิจารณา
(...............................................)
หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้.............................................
                     วันที่...................................................

	  9. ความเห็นหัวหน้ากลุ่มบริหาร...............................
   .............................................................................................
   .............................................................................................
     ลงชื่อ.....................................................ผู้พิจารณา
(...............................................)
หัวหน้ากลุ่มบริหาร.....................................
วันที่....................................................
	10. ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร...................
   .............................................................................................
   .............................................................................................
     ลงชื่อ.....................................................ผู้พิจารณา
(...............................................)
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร.....................................
วันที่...................................................

	  11. การพิจารณาของหัวหน้าแผนงาน
 เห็นควรอนุมัติตามโครงการ        ไม่มีโครงการ
 งบตามโครงการหมด เห็นควรพิจารณางบในการใช้ครั้งนี้
    ลงชื่อ.....................................................ผู้พิจารณา
                    (…………………………………………….)
วันที่.....................................................
	12. ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคลและงบประมาณ
 เห็นควรอนุมัติตามโครงการ        ไม่มีโครงการ
 งบตามโครงการหมด เห็นควรพิจารณางบในการใช้ครั้งนี้
    ลงชื่อ.....................................................ผู้พิจารณา
                        (นางสาวคนึงนิจ  สมศรี)
วันที่.......................................................

	 13. การพิจารณาของผู้อำนวยการโรงเรียนบางแก้วประชาสรรค์
 อนุมัติ                                ไม่อนุมัติ
    ว่าที่ ร.ต.หญิง.....................................................ผู้พิจารณา
(สายสวาท  สุขวิชัย)
วันที่.............................................................
	14. จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบแต่งตั้งคณะกรรมการ/ผู้ตรวจรับพัสดุดังนี้
14.1 ……………………………………….… ประธานกรรมการ
14.2 ................................................. กรรมการ
14.3 ................................................. กรรมการและเลขานุการ




15. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องจัดซื้อ
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
16. สถานที่ตั้งครุภัณฑ์
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
17. ระยะเวลาการดำเนินการ...............วัน นับถัดจากวันที่ได้รับการอนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง
18. ตารางรายละเอียดที่ขออนุมัติ (แบบรูปรายการหรือคุณสมบัติเฉพาะ)
	ที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ราคา/หน่วย
	จำนวนเงิน
	ประเภทงบฯ
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	Vat 7 %
	
	

	(ตัวหนังสือ)                                                                            รวมทั้งสิ้น
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